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CZĘŚĆ I - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1. Nazwa i adres Zamawiającego.
Starostwo Powiatowe w Grójcu, ul. Piłsudskiego 59, 05-600 Grójec, Polska
2. Definicje.

1. Za Wykonawcę uważa się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759), na potrzeby niniejszej SIWZ zwana ustawą Prawo zamówień publicznych.
3. Tryb udzielania zamówienia.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie negocjacji z ogłoszeniem poniżej progów ustalonych na podstawie art.11ust. 8 Prawa zamówień publicznych.

4. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie remontu korytarza na I piętrze budynku starostwa wraz z sąsiadującymi klatkami schodowymi.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi przedmiar robót .
SIWZ wraz z pełną dokumentacją  dostępne są w siedzibie Zamawiającego pokój nr 6 i 2 oraz na stronie internetowej www.bibgrojec.pl.
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

45.45.30.00-7 – roboty budowlane
5. Umowa ramowa, zamówienia uzupełniające i dodatkowe
1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.
6. Informacja o ofercie wariantowej i zamówieniach częściowych
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

7. Termin wykonania zamówienia i termin gwarancji
Zadanie zostanie wykonane w terminie: w ciągu max 70 dni od podpisania Umowy. 
Okres gwarancji: zaproponowany przez wykonawcę.

Odbiór końcowy bez wad stanowi jednocześnie odbiór przedmiotu umowy i jest zakończeniem terminu realizacji zamówienia.
8. Wadium

· Oferta wstępna nie podlega zabezpieczeniu wadium. Wadium wymagane jest w kolejnym etapie postępowania, kiedy po zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprasza Wykonawców do składania ofert.

Ustala się wadium w wysokości 1500 zł (jeden tysiąc pięćset złotych)
Wykonawca wnosi wadium w jednej lub kilku następujących formach:

- pieniężnej

- poręczenia bankowego lub poręczenia spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,
 z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

- gwarancji bankowej;

- gwarancji ubezpieczeniowej lub

- poręczenia udzielanego przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późniejszymi zmianami). 

8.1 Wadium wnoszone w pieniądzu należy zgodnie z art. 45 ust 7 ustawy Prawo zamówień publicznych wpłacić wyłącznie przelewem na rachunek bankowy Bank Spółdzielczy Biała Rawska Oddział w Grójcu  67 9291 0001 0082 1504 2000 0070 w takim terminie, aby najpóźniej przed upływem terminu składania ofert- (nie dotyczy ofert wstępnych, nie zawierających ceny!)– środki finansowe z tytułu wadium znajdowały się na wskazanym wyżej rachunku Zamawiającego. Zamawiający stwierdzi wniesienie wadium na podstawie informacji banku prowadzącego w/w rachunek.

8.2 Pozostałe, niepieniężne formy wadium wymienione w pkt.1 należy w formie oryginału załączyć do oferty. 

8.3 Gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa, stanowiąca formę wniesienia wadium, winna spełniać co najmniej następujące wymogi (pod rygorem wykluczenia wykonawcy):

a) ustalać beneficjenta gwarancji, tj. Starostwo Powiatowe w Grójcu

b) określać kwotę gwarantowaną w zł. (ustaloną w SIWZ),

c) określać termin ważności (wynikający z SIWZ),

d) określać przedmiot gwarancji (wynikający z SIWZ),

e) być gwarancją nie odwoływalną, bezwarunkową, płatną na każde żądanie.

Uwaga!  

Z treści gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej powinno wynikać uprawnienie Zamawiającego do zatrzymania wadium jeżeli wystąpią przesłanki opisane w art. 46  ust 4a i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity:), w szczególności uprawnienie Zamawiającego do zatrzymania wadium wraz z odsetkami jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, nie złoży dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, lub pełnomocnictw.

8.4. Do wadium wniesionego w formie poręczenia wymagania opisane w pkt 4 stosuje się odpowiednio

8.5. W przypadku nie wniesienia wadium na warunkach określonych w pkt 1–41 Wykonawca zostanie wykluczony z dalszego postępowania, a złożona przez niego oferta zostanie odrzucona.

8.6. Zwrot wadium nastąpi na zasadach określonych w art. 46 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759).  
9. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
10. Waluta w jakiej będą prowadzone rozliczenia niniejszego zamówienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.

11. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę wstępną.

2. Oferta wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część musi być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej, trwałą techniką pisarską, pismem czytelnym, na formularzu oferty zgodnym z treścią formularza przekazanego w materiałach przetargowych.

3.  Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci elektronicznej lub za pomocą faksu.

4. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę lub osobę (osoby jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) upełnomocnione do reprezentowania wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań. 
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty wstępnej. 

6. Zaleca się, aby oferta wstępna była złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie – arkusze (kartki) oferty mogą być zszyte, zbindowane lub trwale połączone w jedną całość inną techniką.

7. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty wstępnej były ponumerowane.

8. Wszelkie miejsca w ofercie, w których wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez  zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest:

Anna Matyjas, tel 48-6651104, pok. nr 2 oraz Anna Kasprzyk tel/fax 48-6651136, pok. nr 6, 
od poniedziałku do piątku w godz. 9.00 – 14.00.
13. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty wstępnej.

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w:

Starostwie Powiatowym  w Grójcu, ul. Piłsudskiego 59, 05-600 Grójec,  

Punkt informacyjny /parter/, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 25.02. 2011 do godz. 9:00.
2. Ofertę wstępną należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie . Kopertę należy opisać następująco:

Starostwo Powiatowe w Grójcu, ul. Piłsudskiego 59, 05-600 Grójec, Polska

Oferta wstępna na zadanie pn.: „Remont korytarza i klatek schodowych”. Nie otwierać przed: dniem 25.02. 2011, godz. 9.15.
3. Poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta będzie zaadresowana na adres: Starostwo Powiatowe w Grójcu, ul. Piłsudskiego 59, 05-600 Grójec oraz będzie oznaczona nazwą i adresem wykonawcy, aby można było odesłać ją nie otwartą w przypadku złożenia oferty po wyznaczonym terminie.

4. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

5. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

14. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert wstępnych nastąpi w siedzibie Zamawiającego w urzędzie Starostwa Powiatowego w Grójcu, ul. Piłsudskiego 59,  05-600 Grójec, Sala konferencyjna, I piętro,  
w dniu 25.02.2011  o godz. 9.15.
 
15. Oferta

· Ofertę wstępną należy złożyć pod rygorem nieważności w formie pisemnej

· Ofertę wstępną stanowi wypełniony druk “OFERTA WSTĘPNA” 

· Ofertę  wstępną należy sporządzić zgodnie z treścią siwz 
· Wykonawca może złożyć ofertę wstępną na własnych 
 formularzach, których treść musi być zgodna z formularzami załączonymi do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
· Oferta wstępna składana w obecnym etapie postępowania nie zawiera ceny.

· Oferta wstępna musi zawierać: 

1. imię i nazwisko, nazwę albo firmę, adres lub siedzibę wraz z numerem telefonu osoby fizycznej lub prawnej składającej ofertę, 

2. zaproponowane przez Wykonawcę rozwiązania techniczne, technologię wykonania zamówienia, sposób jego realizacji i harmonogram prac.
16. Kryteria oceny ofert oraz sposób oceny ofert

· 1 - Cena – 80%
· 2 - gwarancja – 20%
                cena oferowana minimalna brutto
                 Cena =   -----------------------------------------------  x 100 pkt. x 80%

                   cena badanej oferty brutto
                   gwarancje badanej oferty
       Gwarancje =   -----------------------------------------------  x 100 pkt. x 20%

                     gwarancje maksymalne


Ocenie podlegać będą nie oferty wstępne, a dopiero oferty ostateczne z ceną!
17.  Opis sposobu obliczenia ceny

Cena nie jest podawana w ofercie wstępnej !
Wykonawca oblicza cenę oferty dodając wartości netto, bez podatku VAT, poszczególnych elementów zamówienia, a następnie od tej sumy Wykonawca może odjąć wszelkie zniżki i dodaje wartość podatku VAT. Tak wyliczoną cenę z podatkiem VAT zamieszcza w ofercie. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 

W związku z powyższym cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające wprost z dokumentacji projektowo-kosztorysowej jak również w niej nie ujęte, a bez których nie można wykonać zamówienia.


Będą to między innymi następujące koszty: wszelkich robót przygotowawczych, porządkowych, zagospodarowanie placu budowy, utrzymania zaplecza budowy (naprawy, woda, energia elektryczna, telefon),  dozorowania budowy, sporządzenia projektu organizacji robót i innych czynności niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia.
Skutki finansowe jakichkolwiek błędów w dokumentacji projektowej obciążają Wykonawcę zamówienia - musi on przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku z powyższym wymagane jest od oferentów bardzo szczegółowe sprawdzenie w terenie warunków wykonania zamówienia.
18. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze

najkorzystniejszej oferty.

19. Warunki umowy

1. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wykonawcę pisemnie.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie Umowy, która stanowi załącznik do SIWZ.

5. Wykonawca którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy dostarczyć zamawiającemu  do akceptacji wypełniony Harmonogram rzeczowo – finansowy i terminowy realizacji zadania.

20. Zmiana umowy

1) Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w formie aneksu, jeżeli zajdzie potrzeba  w sytuacji zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli zgodnie z nimi konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego. Zmiana wymaga zgłoszenia w formie pisemnej w ciągu 14 dni od powzięcia informacji stanowiącej podstawę do wprowadzenia zmian. Zmiana ta może spowodować wydłużenie terminu wykonania prac i nie spowoduje zmiany wynagrodzenia wykonawcy. Inicjatorem tej zmiany może być zamawiający lub wykonawca.
2) Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w formie aneksu, w sytuacji, kiedy nastąpi ustawowa zmiana stawki VAT. Inicjatorem tej zmiany może być zamawiający lub wykonawca. Zmiana wymaga zgłoszenia w formie pisemnej w ciągu 14 dni od powzięcia informacji stanowiącej podstawę do wprowadzenia zmian. Zmiana ta nie wpłynie na termin wykonania prac i nie spowoduje zmiany wynagrodzenia wykonawcy.
3) Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w formie aneksu, jeżeli  w trakcie wykonywania prac remontowych okaże się, że pewne czynności wymagają dłuższego czasu, niezbędnego do ukończenia remontu, nieprzewidywalnego wcześniej podczas wizji lokalnej obiektu  - Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu realizacji zadania - stosownie do możliwości zrealizowania zadania. Wykonawca w takiej sytuacji będzie musiał zwrócić się do Zamawiającego na piśmie oraz uzyskać jego akceptację. Zmiana ta nie spowoduje zmiany wynagrodzenia a jedynie zmianę terminu wykonania prac. Inicjatorem tej zmiany może być wykonawca.
21. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

- na etapie składania ofert ostatecznych
Zamawiający poinformuje wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

22. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania

Określone w dziale VI Ustawy Prawo zamówień publicznych, 

23. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.
1. Treść SIWZ wraz z załącznikami jest dostępna na stronie internetowej zamawiającego pod   adresem www.bipgrojec.pl oraz  w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe w Grójcu, ul. Piłsudskiego 59, 05-600 Grójec, pokój nr 6
2. Przyjętą przez zamawiającego formą porozumiewania się z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, wezwań oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub faksowa. 

3.  Zamawiający jednocześnie przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ.

24. Możliwość wykonania części zamówienia przez podwykonawców

1. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom wykonanie części przedmiotu zamówienia, opisanego w pkt.4. SIWZ, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
2. Do zawarcia przez wykonawcę Umowy z podwykonawcą wymagana jest zgoda Zamawiającego (udzielona w trybie art. 6471K.c.). Zamawiający wyrazi swoje stanowisko na piśmie w ciągu 14 dni od daty przedstawienia mu przez wykonawcę umowy z podwykonawcą lub jej projektu wraz z częścią dokumentacji dotyczącą wykonania prac aranżacyjnych określonych w umowie lub projekcie umowy pomiędzy wykonawcą a podwykonawcą.
25. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

1. Wykonawca może zastrzec w ofercie oświadczeniem, iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2. Za tajemnicę przedsiębiorstwa nie mogą być uznane w szczególności:

- aktualny odpis z właściwego rejestru,

- informacje ujawniane przez Zamawiającego w trakcie otwarcia ofert.

3. Nie złożenie przez Wykonawcę oświadczenia, o którym mowa w pkt. 29.1. niniejszej SIWZ nie wywołuje dla Wykonawcy żadnych negatywnych skutków związanych z jego wykluczeniem lub odrzuceniem jego oferty.

4. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do publicznej wiadomości informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

26. Postanowienia końcowe – zasady udostępniania dokumentów:

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

2. Zamawiający udostępnia protokół lub załączniki do protokołu na wniosek.

3. Udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić poprzez wgląd w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

4. Bez zgody zamawiającego, wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników, w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego, nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert.

5. Jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, w jaki mogą być one udostępnione.

6. Jeżeli w wyniku udostępnienia protokołu lub załączników, zamawiający ma ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia protokołu lub załączników, koszty te pokrywa wnioskodawca. Zamawiający nie może obciążać wnioskodawcy kosztami udostępnienia, jeżeli nie wyraził wobec niego zgody, o której mowa w pkt 4.

CZEŚĆ II. Załączniki 
1. Druk oferty wstępnej
2. Projekt umowy 
3. Przedmiar robót
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